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ACTA 

FECHA:   Bogotá 01 Octubre 2025  

LUGAR: Jardín infantil Emanuel  

HORA:   1:00 pm 

TEMA: MOMENTO DE DESARROLLO DE SALIDA PEDAGOGICA Y OTRAS 

SALIDAS EXTERIORES 

ASISTENTES:  TALENTO HUMANO 

ORDEN DEL DIA:  

Se envia video informativo por medio de mensaje via whatsapp al grupo que se tiene 

en común con todo el talento humano.  

OBJETIVO:  

Este protocolo busca generar estrategias y tomar las medidas de precaución necesarias 

para prevenir posibles accidentes que se puedan presentar con los niños y niñas del 

Jardín Infantil Emanuel, cuando se realizan actividades en lugares externos a la como 

en el caso de las salidas pedagógicas u otras salidas. Por medio de este protocolo se 

busca minimizar los 

riesgos y posibles accidentes que se puedan presentar en los niños y niñas cuando sean 

trasladados a lugares externos al Jardín Infantil Emanuel. 
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ANTES:  

✔ Realizar un reconocimiento previo del sitio en el que tendrá lugar la salida,verificar la 

forma de acceder al sitio, para esto resulta relevante. 

construir una “hoja de ruta previa” Identifique aceras, calzadas o senderos que ofrezcan 

mayor seguridad. 

✔ Planificar la manera de prevenir cualquier accidente de acuerdo con el reconocimiento 

previo del sitio. Tenga especial cuidado y atención si contempla en la actividad el acceso 

a piscinas de agua. Para ello verifique que el sitio de cumplimiento a las especificaciones 

de la ley 1209 de 2008 y tenga en cuenta lo especificado en la tabla. 

✔ Gestionar con suficiente anterioridad la respectiva autorización escrita de los padres, 

madres cuidadores para la salida de los niños y niñas. Dichos agentes deben contar con 

la información correspondiente a los objetivos de la salida y la organización de la misma: 

características del lugar, servicios con que cuenta, (alimentación, servicios sanitarios) 

medio de trasporte, numero de adultos acompañantes y su rol, horario de salida y 

llegada. 

✔ Disponer de un listado completo y legible de los teléfonos celulares y fijos de cada uno 

de los padres, madres o cuidadores de los niños y las niñas que asisten a la actividad 

extramural. 

DURANTE:  

✔ Tener a mano soporte (carnet, documento) de la póliza de seguro en caso 
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de contar con esta, lo que le permitirá hacerla efectiva en caso de una eventualidad. 

✔ No perder de vista los niños y las niñas. Asegure mantener el control de los grupos. 

✔ Realizar conteos frecuentes de los niños y las niñas, especialmente cuando 

cambien de lugares (del jardín al bus, del bus al lugar, del lugar al baño, al comedor. 

Etc.,) 

. ✔ Al caminar, deje espacio suficiente entre cada uno de los niños y niñas para evitar 

tropezones. 

✔ Dar instrucciones breves, precisas y comprensibles para los niños y las niñas; resulta 

clave indicarles el punto de encuentro y las personas a las que puede acudir en caso de 

extravío, así mismo asegurarse que el equipo de adultos que acompaña la actividad 

tenga las mismas directrices. 

DESPUES : 

✓ Los niños y niñas llegaran nuevamente a la unidad operativa donde serán 

entregados a sus padres o acudientes como se realiza habitualmente. 

✓ Se realizara conteo de niños y niñas dentro de los buses donde han sido 

transportados antes de bajarse. 

✓ Se retiraran los carnets o distintivos con los que asistieron a la salida pedagógica. 
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preguntas o aclaraciones sobre algunos de los aspectos mencionados anteriormente. 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

En las salidas pedagógicas es importante 
tener en cuenta cada una de las  
recomendaciones  socializadas anterior 
mente y el apoyo de la mayoria del talento 
Humano. 

Todo el talento 
humano 

En caso de salidas al 
exterior de la unidad 
operativa. 

   

 

ELABORADO POR: COMPONENTE CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA 
ATENCION DEL SERVICIO (Nubia Cortes) 
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